228

Registrul Unic al
Transparentei Intereselor

Ghid privind inregistrarea grupurilor specializate in Registrul
Unic al Transparentei Intereselor (RUTI)

Va multumim pentru interesul manifestat fata de aderarea la comunitatea RUTI alaturi de
celelalte companii si organizatii neguvernamentale care isi promoveaza interesele intr-o
maniera legitima si ireprosabila in interactiunea cu decidentii din Executiv.

Registrul Unic al Transparentei Intereselor (RUTI) reprezinta un demers asumat la nivel
Guvernamental transpus in platforma online cu acelasi nume, cu scop principal de a
inregistra o serie de informatii despre grupuri specializate care urmaresc sa promoveze o
propunere de politica publica sau urmaresc sa contribuie la revizuirea uneia deja existente
pentru ca intalnirile dintre acestea si decidentii, care vor afisa agenda zilnica a
intalnirilor, sa se organizeze prin cunoasterea reciproca a intereselor celor doua parti.

Conturile create in platforma www.ruti.gov.ro sunt conturi pentru fiecare grup specializat,
iar recomandarea Ministerului pentru Consultare Publica si Dialog Civic (MCPDC) este ca
acestea sa fie administrate de cate o persoana din organizatie care cunoaste activitatea
curenta, in numele reprezentantului legal al organizatiei. Pentru inregistrarea unui grup
specializat, sunt necesari a fi parcursi urmatorii pasi:

Pasul 1 - Accesarea formularului de inregistrare Grup Specializat

Formularul de inregistrare contine 5 sectiuni si o dispozitie finala privind adeziunea la
prevederile Codului de Conduita. Timpul alocat pentru completarea informatiilor este de
15 de minute.

Inainte de inregistrare recomandam citirea prezentului Ghid, intrebarilor

frecvente, formularului de inregistrare si a Codului de Conduita. Analizati

fiecare intrebare si colectati informatiile necesare pentru completarea
intregului formular, cu respectarea sectiunilor marcate ca fiind obligatorii.

Completarea formularului implica colectarea de informatii de la mai multe departamente
din cadrul grupului specializat, fiind solicitate urmatoarele tipuri de informatii:

e denumirea grupului specializat si datele de contact;
¢ numele reprezentantului legal si datele de contact;
e categoria organizationala in care se incadreaza grupul specializat;


http://www.ruti.gov.ro/
http://ruti.gov.ro/intrebari-frecvente/
http://ruti.gov.ro/intrebari-frecvente/
http://ruti.gov.ro/formular-de-inregistrare/
http://ruti.gov.ro/cod-de-conduita/
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e domeniile de interes;

e principalele initiative de politici publice urmarite in ultimii 3 ani;

e cifra de afaceri sau veniturile totale din anul anterior;

e bugetul anual alocat pentru activitati care fac obiectul prezentului memorandum,
prin selectarea unui prag in care acesta se incadreaza;

e acceptul pentru utilizarea datelor personale ale reprezentantilor grupului
specializat, in scopurile de transparenta ale RUTI.

Daca organizatia pe care o reprezentati este membra a unei asociatii / fundatii / coalitii
informale si vreti sa participati la o intalnire cu un decident in numele propriului
angajator, independent de aceasta afiliere, atunci va trebui sa completati formularul de
inregistrare pentru grupuri specializate. Daca participarea la intalnirea cu decidenti se
realizeaza prin intermediul unei asociatii / fundatii / coalitii informale la care sunteti
afiliat, atunci aceasta entitate trebuie sa completeze formularul de inregistrare pentru
grupuri specializate. Depinde cine desfasoara activitatile de convingere a demnitarului sa
modifice o politica publica sau sa preia una.

Simbolurile folosite adesea in cadrul formularului de inregistrare a grupurilor specializate
sunt urmatoarele:

v Accesibila publiculuilarg
X Accesibila doar institutiilor publice

Completarea campurilor marcate cu * este obligatorie.

In aceastd etapa, informatiile nu pot fi editate ulterior transmiterii formularului de
inregistrare a grupurilor specializate decat prin transmiterea unei solicitari catre echipa
MCPDC. Datele de contact sunt disponibile la finalul prezentului Ghid. Dezvoltarea unor
conturi aferente fiecarui grup specializat urmeaza a fi realizata pana la finele lunii
noiembrie.

Pagina 2 din 10



228

Registrul Unic al
Transparentei Intereselor

Pasul 2 - Completarea formularului de inscriere

Aceasta se realizeaza prin accesarea adresei: http://ruti.gov.ro/formular-de-inregistrare/

Sectiunea 1/5 - Informatii generale

Sectiunea 1/5 - Informatii generale

W Accesibild pu arg
K Accesibild dasr institugiilor publice

Carnplelares campurilar mareale tu* esle obligaterie.

53U asociatad unui cult

intreprindere familial3 {IF)

Cabinet individual f Cabinete asociate de avocati

al3 de avocati cu sau fara parsonalitate juridica

&. Telefonul organizatiei: w *

7. Adresa de e-mail a organizaiei:

Sectiunea 1 este formata din 8 campuri, acestea fiind informatii privind grupurile
specializate. Prin grupuri specializate, se intelege, in aceasta etapa de implementare,
orice persoana juridica, legal constituita, cu sediul in Romania sau desfasurand activitati in
Romania, fiind inregistrata intr-o alta tara, respectiv:

e Societate cu personalitate juridica;

e Asociatie, fundatie si federatie;

¢ Organizatie religioasa / a cultelor sau asociata unui cult;

e Organizatie sindicala;
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¢ Organizatie patronala;

e Camere de Comert;

e Structura asociativa a administratiei publice locale;
e Alte tipuri de organizatii legal constituite.

Sunt asimilate grupurilor specializate si urmatoarele categorii:

e Persoane fizice autorizate

e intreprinderi individuale

e Intreprinderi de familie;

e Cabinete individuale de avocati, cabinete asociate, societatea profesionala, cu sau
fara personalitate juridica;

Personalitatea juridica a grupului specializat reiese din documentele constitutive,
inregistrate la instantele judecatoresti sau la institutiile publice. Astfel, orice grup
specializat din categoria celor mai sus mentionate care urmareste sa convinga decidentii:
sa preia o initiativa de politica publica sau sa modifice o politica publica, indiferent de
tipul, obiectivele, marimea sau locatia, se poate inregistra in RUTI.

Toate informatiile introduse in aceasta sectiune vor fi accesibile publicului larg, iar
completarea acestora este obligatorie.

Sectiunea 2/5 - Reprezentantul legal al organizatiei

Sectiunea 2/5 — Reprezentantul legal al organizatiei

Sectiunea a 2-a se refera la datele reprezentantului legal al organizatiei. Toate
informatiile introduse in aceasta sectiune nu vor fi accesibile publicului larg, ci numai
institutiilor publice prezente in RUTI. Completarea campurilor este, insa, obligatorie avand
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in vedere relevanta acestora raportat la nevoia decidentiilor de a cunoaste o serie de
informatii relevante cu privire la organizatiilor cu care se vor intalnii.

Sectiunea 3/5 - Persoana de contact

Sect

S vaindic

iunea 3/5 — Persoana de contact

persaana de contacl pentru aspecte privind prevederile aferente Regisirului Unic al Transparentei interesalon.

1. Nume 3i prenume: » *

Sectiunea a 2-a implica introducerea datele de contact ale persoanei care va gestiona
contul grupului specializat din cadrul platformei ruti.gov.ro si care va mentine
comunicarea cu reprezentantii Executivului in vederea stabilirii de intalniri sau pentru
primirea de informatii cu privire la activitatea curenta. Toate informatiile introduse in
aceasta sectiune vor fi accesibile publicului larg, iar completarea acestora este
obligatorie.

Sectiunea 4/5 - Activitdtile organizatiei

Sectiunea 4/5 — Activitatile organizatiei

Primele trei intrebari necesita introducerea unor informatii generale despre activitatea
organizatiei.
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4. Organizatia reprezinta o altd ® Da
organizatie internationald? v *

Nu
e |
*

5. Organizatia dumneavoastrd face ® Da
parte dintr-o coalitie informald? v *

Nu
e .

In masura in care organizatia reprezinta o altd organizatie internationald sau face parte
dintr-o coalitie informala, se va bifa ,,DA”, iar formularul va genera automat un camp
suplimentar pentru introducerea denumirii organizatiei internationale sau coalitiei
informale.

&. Domeniile de interes pentru Administragie publica
organizatia dumneavoastra: w *

Afaceri externe

Afaceri interne

Agriculturd si dezvoltare rurala

Comunicatii 51 societate informationals

Concurenta

Cultura
Economie. comert. relatii cu mediul de afacer
Educatie 5i carcetare

Finante publice
Fonduri europena
Dezvoltare regionald
Emergia

Justitie

Mediu

Munca, p

Protectia comsumatorilor
Sanatate

Sport

Tineret

Transparentd institutionald

Transporouri

rugdm meanticnati care)

7. Principalele initiative 5i acte
normative urmarite de organizatia
dumneavoastra in ultimii 3 ani: X *

Furnizarea raspunsului la intrebare poate fi realizata prin bifarea unor variante multiple. Tn
functie de alegerea/alegerile realizate ministerele de resort va vor comunica informatii
privind activitatea derulata. In acest fel, RUTI va genera o baza de date cu grupurile
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specializate in functie de domeniile de interes, urmand ca aceasta sa fie utilizata in
procesul de luare a deciziilor, in situatia necesitatii initierii unei consultari.

Finantare din
fonduri publice
{Da f Mu}

Nume Obiectul Numie
Contract/proiect contractuluifproiectului  client/finantator

Furnizarea raspunsului la intrebarea privind colaborarea cu persoane platite care anterior
au lucrat in cadrul unei institutii publice se realizeaza prin bifarea casutei ,,DA” / ,,NU”,
fara a fi necesara furnizarea unor informatii suplimentare referitoare la numarul
angajatilor, forma contractuala sub care acestia isi defasoara activitatea sau la fisa
postului. Raspunsul la intrebarea nr. 8 nu va fi accesibil publicului larg, ci numai
institutiilor publice prezente in RUTI. Completarea campului este obligatorie avand in
vedere relevanta raspunsurilor raportat la nevoia decidentiilor de a cunoaste o serie de
informatii relevante cu privire la organizatiilor cu care se vor intalnii.

Furnizarea raspunsului la campul privind 5 contracte/proiecte ale organizatiei
se realizeaza prin includerea unor informatii minimale privind activitatile ,
derulate, care acopera prevederile RUTI. Acest camp nu se doreste a fi o PY
imagine completa a activitatii derulate de catre organizatie, ci prezinta cu

titlu exemplificativ cele mai importante actiuni.

In cazul in care organizatia nu detine 5 contracte/proiecte in portofoliu, se va specifica
sintagma “NA”, in primele trei campuri (nume contarct/proiect, obiectul
contarctului/proiectului si neme client/finantator) si “NU” in ultimul camp.
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Sectiunea 5/5 - Aspecte financiare

Sectiunea 5/5 — Aspecte financiare

1. Anul ultimului exercitiu financiar
ncheiat:v *

2. Cod de identificare fiscalaw *

3. Cifra de afaceri totala in lei/

venituri totale (indiferent de sursa

acesteia) a organizatiei

reprezentate, aferenta ultimului (datele vor fi completate pentru ultimul an financiar incheiat, infr-un format numeric, in lei.)

exercitiu financiar incheiat: v *

4. Dintre care fonduri publice, in lei:
7 *

(Va rugam sé precizati suma din bugetul fotal/cifra de afacer, reprezentat(s) de fondu

Furnizarea raspunsului la primele 4 intrebari se va realiza prin consultarea documentelor
financiare existente la nivelul organizatiei si depuse la autoritatile publice cu privire la
anul ultimului exercitiu financiar incheiat. Un exercitiu / an financiar include 12 luni
consecutive, care incepe in prima zi a anului calendaristic si se finalizeaza in ultima zi. La
finele anului financiar au loc raportarile financiare.

Anul ultimului exercitiu / an financiar incheiat se calculeaza dupa formula n-1, unde n
reprezinta anul in curs.

5. Suma alocatd pentru activitati de © < 1.000 Euro

influentare a deciziilor publice: » *
1.000 - 5.000 Euro
5.000 - 10.000 Euro
10.000 Euro - 50.000 Euro
50.000 - 100.000 Euro
100.000 - 500.000 Euro

>500.000 Euro

Altele

(se va selecta intervalul potrivit, prin calcularea/aproximarea sumei aferente ultimului exercitiv financiar incheiat)

implica estimarea costurilor anuale care acopera activitatile aplicabile RUTI.
Suma este necesar sa acopere cel mai recent an financiar care s-a incheiat,
pana la data inregistrarii. Vor fi avute in vedere costuri directe si indirecte
aferente activitatilor ce fac obiectul RUTI. Cu titlu exemplificativ, amintim:

Calcularea sumei alocate pentru activitatile de influentare a deciziilor publice ,

1. Costuri salariale
2. Costuri cu sponsorizari

Pagina 8 din 10



228

Registrul Unic al
Transparentei Intereselor

Continut: Cheltuieli cu sponsorizari
3. Costuri cu protocol
Continut: Servicii de protocol (mese festive, pranzuri sau cine aferente intalnirilor
de afaceri)
Costuri cu alte servicii prestate de terti
3.1. Continut: Alte servicii prestate de terti
e taxe catre foruri internationale, servicii accesare servere, contravaloarea in
valuta a contractelor externe, etc.
e traduceri
e servicii notariale
e servicii hoteliere
e taxe juridice (taxe notariale, taxe de timbru pentru tribunal, in relatia cu
autoritatile)
e participari la conferinte
¢ informatii solicitate de la Camera de Comert, Registrul Comertului, etc
e mutari, dezafectari, devieri (echipamente, retele, suporti, centrale, etc).
e abonamente on line (drept de acces la informatie; ex: Mediafax, Monitorul
oficial, Reuters, Business Monitor, etc)
e servicii recrutari de personal
e servicii hoteliere pentru participanti proiecte, invitati, consultanti
e servicii cu sdlile de conferinte si facilitatile pentru participanti proiecte,
invitati
e taxa cheu Tulcea (vapor)
e team-building si workshop
e agentii imobiliare
e servicii de registratura
e servicii efectuate cu terti privind instalarea si furnizarea de echipamente
oferite clientului de business
e servicii de arhiva
e abonamente TV/cablu/Radio
3.2, Continut: Alte servicii de consultanta
4. Costuri de deplasare
4.1. Interne
Continut: Bilete de avion sau tren, cazare si diurna in cazul deplasarilor in
interes de serviciu, cheltuieli de detasare
4.2. Externe
Continut: Bilete de avion si tren, cazare si diurna pentru deplasarile in
interes de serviciu sau pentru cursurile de perfectionare
5. Costuri privind publicitatea si promovarea
5.1. Cheltuieli Specifice de Marketing
Comunicarea de Marketing
Studiu de Piata
Canale de Marketing
Suport Marketing
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5.2. Alte cheltuieli de publicitate si promovare
6. Costuri de pregatire profesionala
7. Costuri de reprezentare pentru participarea la evenimente
8. Costuri privind taxele de afiliere la organizatii
9. Alte costuri relevante.

7.Va rugam sa atasati orice materia .
= ot Select File(s)

relevant privind informatiile
furnizate in cadrul campurilor
anterioare: X Doar figiere .pdf sau arhive (.rar / .zip / 7z), maxim 10MB

Prin transmiterea acestui formular m3 oblig 53 respect Codul de Conduita si imi exprim acordul pentru folosirea si publicarea datelor marcate corespunzator cu v,
furnizate in scopul punerii in practica a obiectivelor RUTI.

Sunt de acord * Da

Prin bifarea casutei ,,DA” confirmati adeziunea la Codul de conduita. Orice persoana poate
sesiza MCPDC cu privire la incorectitudinea datelor unei grup specializat inscris in RUTI sau
cu privire la incalcarea Codului de conduita de catre acestea. Sesizarea va fi efectuata prin
completarea Formularului aferent.

Daca sunt identificate incorectitudini cu privire la datele inscrise in RUTI, aceasta veti fi
notificat in vederea indreptarii greselilor/erorilor.

Tn cazul sesizarilor care nu tin de actualizarea datelor grupului specializat, ci de incalcarea
prevederilor Codului de conduita, reprezentantii autoritatilor publice centrale vor
inregistra sesizarile, semnaland existenta lor pentru orice persoana interesata.

Pasul 3 - Transmiterea formularului de inscriere
N . o . . . M TRIMITE FORMULARUL
Inregistrarea se finalizeaza prin apasarea butonului:

Multumindu-va din nou pentru ca va alaturati eforturilor comune de a construi un cadru
bazat pe incredere si transparenta intre sistemul public si mediul neguvernamental, va
ramanem la dispozitie pentru orice detalii - persoana de contact: Raluca Simbotin,
Consilier al Ministrului pentru Consultare Publica si Dialog Civic - 0751 119 495 /
raluca.simbotin@gov.ro ;

Echipa MCPDC
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