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DIRECȚIA TEHNICĂ  - structură si responsabilități(extras R.O.F.):

➢ Serviciul Investiții și Infrastructură și Transport Public Local
✓ elaborează pe baza planurilor de investiţii propuse de compartimentele funcţionale din cadrul Primăriei 

Municipiului  Călărași şi unităţile subordonate
✓ supune proiectul programului anual de investiţii publice al Municipiului Călărași spre aprobare Primarului 

Municipiului Călărași
✓ întocmește temele de proiectare și caietele de sarcini pentru obiectivele noi de investiții, pe baza 

planurilor urbanistice aprobate
✓ întocmeşte documentaţia necesară, constând în referat de necesitate, notă privind estimarea valorii 

contractului de achiziţie publică, caiet de sarcini sau documentaţie descriptivă
✓ elaborează şi depune documentaţia necesară obţinerii certificatului de urbanism (C.U.), a acordurilor şi 

avizelor necesare

➢ Compartimentul Transport Public Local
✓ autorizează executarea serviciilor de transport
✓ întocmește caiete de sarcini și contracte de atribuire pentru toate serviciile de transport
✓ urmăreşte modul de respectare şi îndeplinire a obligaţiilor contractuale asumate de operatorii de 

transport autorizaţi
✓ monitorizează şi controlează activitatea operatorilor de transport special local de călători
✓ participă la deszăpezirea arterelor de circulaţie a mijloacelor de transport în comun
✓ controlează activitatea operatorilor de transport cu privire la calitatea serviciului de transport public local 

de călători prestat şi la respectarea de către aceştia a prevederilor caietelor de sarcini



➢ Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilități Publice (U.L.M.)
✓ monitorizare contracte operatori servicii publice concesionate
✓ urmărirea plăților redevenței de către operatorii de  servicii publice concesionate;
✓ emiterea de notificări și somații în vederea încheierii de contracte de persoane fizice/juridice 
cu operatorul autorizat de  servicii publice concesionate
✓ urmăreşte aplicarea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltării serviciilor comunitare de utilităţi publice 

în colaborare cu operatorii existenţi privind alimentarea cu apă potabilă şi salubrizarea Municipiului Călărași
✓ monitorizează rezultatele fiecărui operator şi propune măsuri de îmbunătăţire a criteriilor de performanţă

➢ Serviciul Achiziții și Informatică
✓ elaborează programul anual al achiziţiilor publice pe baza necesităţilor
✓ elaborează documentaţia de atribuire sau în cazul organizării unui concurs de soluţii
✓ îndeplineşte obligaţiile referitoare la publicitate
✓ asigură activitatea de informare şi de publicare privind pregătirea şi organizarea procedurilor de atribuire
✓ întocmeşte şi transmite către Autoritatea Naţională pentru Reglementarea şi Monitorizarea Achiziţiilor 

Publice a unui raport anual privind contractele de atribuire
✓ asigură derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achiziție publică, a contractelor de concesiune 

și achiziția directă a produselor, serviciilor și lucrărilor

➢ Compartimentul Informatică
✓ întreținerea și administrarea aplicațiilor informatice aflate în exploatare
✓ verificarea bunei stări a bazelor de date aflate în administrarea sa
✓ semnalarea oricăror defecțiuni și luarea de măsuri imediate
✓ propunerea bugetelor în vederea achiziționării produselor informatice
✓ configurarea și întreținerea în mod corespunzător a tehnicii de calcul
✓ elaborarea planului de dezvoltare în domeniul informaticii
✓ participarea în comisiile de licitaţii organizate pentru achiziţiile de echipamente,



➢ Compartimentul Licitații Publice

✓ întocmește documentația de atribuire precizând orice cerință, criteriu, 
regulă și alte informații necesare pentru a asigura ofertantului o informare completă și explicită cu privire 
la modul de aplicare a procedurii de atribuire

✓ asigură transparența atribuirii contractelor de concesiune/vânzare prin publicarea
✓ asigură derularea procedurilor de atribuire în conformitate cu legislația în materia concesiunilor și

vânzării de imobile-terenuri sau construcții
✓ reprezentanți ai Compartimentului participă în comisia de deschidere și analiză a ofertelor pentru 

concesionarea/vânzarea imobilelor terenuri sau construcții aflate în proprietatea Municipiului Călărași
✓ informează ofertanții despre deciziile referitoare la atribuirea contractului de concesiune/vânzare,  

anularea procedurii și eventuala inițiere ulterioară a unei noi proceduri de atribuire
✓ înregistrează şi soluţionează corespondenţa adresată Compartimentului Licitații publice
✓ elaborează rapoarte de specialitate în vederea promovării proiectelor de hotărâri ale 

Consiliului Local  Călărași din domeniul său de activitate
✓ întocmeşte referate de specialitate pentru emiterea de dispoziţii ale Primarului Municipiului Călărași
✓ asigură ducerea la îndeplinire în termenele stabilite a prevederilor hotărârilor Consiliului Local și 

dispoziţiilor Primarului Municipiului Călăraşi din domeniul său de activitate
✓ întocmește dosarul concesiunii/vânzării pentru fiecare contract de concesiune/vânzare atribuit
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