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1.0. Scopul
Prezenta procedura documenteaza procesul de asigurare a transparentei decizionale asa
cum este planificat, operat, masurat si imbunatatit in cadrul...

2.0. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplicad in cadrul...de catre persoana responsabila, desemnata prin
act administrativ.

3.0. Documente de referinta

3.1 Reglementari internationale:
- SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si

vocabular;

- SR ISO/CEI 27001:2018 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;

- SR ISO/IEC 27001:2013 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;

- Declaratia universala a drepturilor omului.

3.2 Legislatie primara:

- Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Lege nr. 215/2001, republicata, Legea administratiei publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Lege nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati.

3.3 Legislatie secundara:

- H.G. nr. 215/2012 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2012
- 2015, a Inventarului masurilor preventive anticoruptie si a indicatorilor de evaluare, precum
si a Planului national de actiune pentru implementarea Strategiei nationale anticoruptie 2012
- 2015;

- H.G. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-
2020, a seturilor de indicatori de performanta, a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor
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din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutionald
si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de publicare
a informatiilor de interes public;
- 0.G. nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare.

3.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

-H.C.L. nr. 55/26.04.2017 privind aprobarea Strategiei pentru Integritate a Primariei
municipiului Calarasi si a Serviciilor Publice Locale, pe perioada 2017-2020;

- Procedura de proces...(daca este cazul) din cadrul SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de
management al calitatii;

- Actul administrativ pentru numirea persoanei responsabile pentru relatia cu societatea
civila.

3.5 Principii orizontale
Informatii privind egalitatea de sanse

Egalitatea de gen - definitie:
» Egalitatea de gen presupune un nivel egal de vizibilitate, afirmare si participare pentru
ambele sexe in toate sferele vietii publice si private. Egalitatea de gen este opusul
inegalitdtii de gen, nu a diferentelor de gen, si urmdreste promovarea participdrii depline a
femeilor si barbatilor in societate.” Consiliul European

Nediscriminarea - definitie:
»Fiecare om se poate prevala de toate drepturile si libertdtile proclamate in prezenta
Declaratie fard nici un fel de deosebire ca, de pildd, deosebirea de rasd, culoare, sex, limbd,
religie, opinie politicd sau orice altd opinie, de origine nationald sau sociald, avere, nastere
sau orice alte imprejurdri.” Declaratia Universala a Drepturilor Omului, art. 2.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

/N
N~

b

www.poca.ro



 POCA <

Programul Operational Capacitate Administrativa

R S Competenta face diferental """”‘;:_&"“"*
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Procedura operationald
: e Revizia [...]
Denumirea entitatii
Pub“ce . Exemplar nr. [...]
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]
4.0. Definitii si abrevieri
4.1 Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
- Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
Procedura : P 4 .. il
1 q ) editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
’ DCtnsLaLa documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri

operationale

Descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la nivelul
2. Procedura de sistem | entitdtii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

2 zrc;igg%;aalé unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
P aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
A stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
4 NIRVERce vederea indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate,
i procedurala P : ’ 8 ! :

economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului
si/sau entitatii publice

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare

5. | Editie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din

continutul procedurii

6. Revizie procedura

Compartiment Directie/ serviciu/ birou/ compartiment
(denumire generica

T pentru structuri
organizatorice)
8 Conducatorul Director executiv/ director executiv adjunct/ sef de serviciu/

compartimentului sef de birou

Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu

9. | Act normativ aplicabilitate generald.
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4.2 Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
; PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
3 E Elaborare
4. % Verificare
5. Av. Avizare
6. A Aprobare
;& Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. P Primar
10. D/S/B/C Directie/Serviciu/Birou/Compartiment
1. DE Directia Economica
12. DT Directia Tehnica
13 DJAL Directia Juridica si Administratie Locala
14. DU Directia Urbanism
15. BRUS Biroul resurse umane salarizare
16. RP Registru procedura
1. PR Persoana responsabila
18. HG Hotarare de Guvern
19. 0G Ordonanta de Guvern
20. OuUG Ordonanta de Urgenta Guvern
21. HCL Hotarare de Consiliu Local
22, APCL Aparatul permanent al Consiliului Local
23. SNA Strategia Nationala Anticoruptie
24. CIT Compartiment Informatica
23, RD Responsabil desemnat
26. R Raspunde
7. C Colaboreaza
28. | Informeaza

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

7N
(_
"~
WWW.pO0Ca.Tro



PCCA =<

Programul Operational Capacitate Administrativd

AHUNEA EUROPEARA Competenta face diferental 20182020
Editia [...]
Procedura operationala
: sl b Revizia [...] _
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TRANSPARENTA DECIZIONALA Pagina... din...

Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]

5.0. Descrierea procedurii

5.1 Generalitati

Procedura descrie regulile aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale.

Procedura privind elaborarea actelor normative in conformitate cu Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publica, cu modificarile si completarile
ulterioare, cuprinde urmatoarele activitati:

a) elaborarea expunerii de motive/referatului de specialitate cu privire la actele
normative, textului complet al actelor normative;

b) publicarea unui anunt referitor la proiectele de hotarare care va cuprinde,
expunerea de motive/notd de fundamentare, referatul de specialitate, textul complet al
actului normativ, termenul limitd, locul si modalitatea prin care cei interesati pot trimite in
scris propuneri, sugestii sau opinii cu valoare de recomandare;

c) stabilirea modului de colectare a recomandarilor cetdtenilor si organizatiilor
consultate;

d) primirea si inregistrarea in termen de zece zile de la publicarea anuntului intr-un
registru special sugestiile si opiniile persoanelor interesate, cu privire la proiectele de
hotarari cu caracter normativ propuse;

e) recunoasterea contributiei partilor interesate in procesul de consultare publica;

f) primirea solicitarilor asociatiilor legal constituite sau ale altor autoritati publice cu
privire la organizarea unei dezbateri publice;

g) stabilirea informatiilor de context necesare pentru facilitarea formuldrii unei
recomandari documentate, inclusiv note bibliografice si a modului in care pot fi accesate de
publicul interesat;

h) stabilirea canalelor optime de comunicare a procesului de consultare publica si a
metodologiei de desfasurare a acestuia;

i) inregistrarea participantilor, stabilirea modului de inregistrare a participantilor la

proces;
j) asigurarea modului organizarii intalnirilor de dezbatere publica,

k) postarea pe site a tuturor informatiilor necesare formularii recomandarilor si a
metodologiei de colectare a acestora si alte detalii de desfasurare a dezbaterii publice prin
care se asigura dreptul la exprimare al oricarui participant;

) aducerea la cunostinta initiatorului proiectului toate sugestiile, opiniile si cererile
privind dezbaterile publice inregistrate;

m) asigurarea tehnologiei necesare inregistrarii audio si/sau video a recomandarilor, in
timpul dezbaterii publice, cu posibilitatea ulterioara de extragere/sintetizare a informatiilor
in stenograma;
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n) asigurarea accesului la minuta sinteza rezultata in urma procesului de consultare, a
versiunii imbunatatite a proiectului de reglementare sau a motivelor pentru care nu a fost
elaborata o versiune modificata;

0) elaborarea minutei sinteza a consultarii publice si dupa caz a dezbaterii publice;

p) transmiterea proiectelor de hotarari tuturor persoanelor care au depus o cerere
pentru primirea acestor informatii.

5:2 Documente utilizate

Raportul anual privind transparenta decizionala va fi facut public:

a) pe site-ul propriu al institutiei;

b) prin afisare la sediul propriu al institutiei intr-un spatiu accesibil publicului, la
avizier,

c) sau prin prezentare in sedinta publica.

5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

1) expuneri de motive si rapoarte de specialitate elaborate de catre DSCB;

2) anuntul privind implicarea publicului in etapa elaborarii actelor normative elaborat
de catre APCL;

3) registrul de evidenta a anunturilor privind proiectele de acte normative supuse
dezbaterii publice completat de catre APCL;

4) registrul de evidenta a sugestiilor, opiniilor,propunerilor privind proiectele de acte
normativ supuse dezbaterii publice completat de catre APCL;

5) procesul-verbal al dezbaterii publice, afisarea procesului verbal al dezbaterii publice
elaborat si afisat de catre APCL urmare a dezbaterii publice;

6) registrul de consemnare a PV al dezbaterii publice completat de catre APCL;

7) inregistrare camera video si CD electronic;

8) minuta dezbaterii publice elaborata de catre APCL;

9) proiectele de acte acte normative transmise de catre APCL tuturor persoanelor care
au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;

10) adrese de raspuns transmise de catre APCL tuturor persoanelor care au depus o
cerere pentru primirea acestor informatii;

11) raportul anual privind transparenta decizionala elaborat de catre APC;

12) informare pentru implementarea S.N.A transmisa de catre APCL.
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Editia [...]
Procedura operationald
Denumirea entitatii Ryt |
publice . Exemplar nr. [...]
TRANSPARENTA DECIZIONALA Pagina... din..
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]
Durata
Nr. Denumire Elabo | Aproba NF. ifuzat: .,de L9c de Du;:ta
crt. inregistrare cod rator: : exen:l DIUZAG & RASEEAY patiag arhivare
plar: e e :
: (ani)
(ani)
Expuneri de P/cond APCL
1. | motivesi - | psce ucator | APCL Tan | \ppy | Perman
* | rapoarte de institu DSCB APCL K ent
specialitate tie
Afisare la
Anuntul privind sediul
implicarea institutie, APCL
, | publiculuiin : RD 3 in mapa lan | ooy | Perman
* | etapa elaborarii APCL CL, mass- | APCL i ent
actelor media
normative -IT(Site)
Verificare nr.
inregistrare RP,
registrul de
evidentd a
anunturilor P/cvc;nd
3. | privind e | 1APOL b 1 Apcr - SRS Rl | PSR
proiectele de tie
acte normative '
supuse
dezbaterii
publice
Registrul de
evidenta a
sugestiilor,
opiniilor,
propunerilor P/ gc;nd ’
4. | privind e B e O apcL | PP | APCL P
proiectele de de
acte normative ’
supuse
dezbaterii
publice
5. | Proces-verbal al RD | P/cond 1 APCL perma | APCL | perman
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Denumirea entitatii

Procedura operationald

Editia [...]

Revizia [..]

Exemplar nr. [...]

Sy TRANSPARENTA DECIZIONALA Bagina. ]
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
o} evidenta PO] . B
dezbaterii APCL | ucator IT (Site) nent ent
publice institu
-afisarea tie
procesului verbal
al dezbaterii
publice
Registrul de P/cond
consemnare a PV ucator perma perman
6. | al dezbaterii | APCL | nstitu SR nent | ARCL ent
?ublice tie
nregistrare
7. | camera videosi | - | RD apcL | PR3 | aPCL e
CD electronic APCL
Minuta £ Eond
8. | dezbaterii o, | SRR ITA(';%) a8 B s
publice APCL tie
APCL
: P/cond
Proiecte de acte i CL.
9. |acte normative | - | APCL :’:;ff; ger.. i TER N aser | P
transmise tie ONG,
ASOCIATII
Adrese de P/cond cetdtean
10. raspuns ) RD pcé@or APCL perma | ,p~ | Perman
APCL msptu Pers. nent ent
tie Interesate
Raport anual P/cond -
11 privind ; RD | ucdtor 7 SITE perma | o~ | perman
| transparenta APCL | institu APCL nent ent
decizionala tie
Informare P/cond responsabi
17, | pentru RD | ucator l perma | - | Perman
* | implementarea APCL | institu S.N.A nent ent
S.N.A tie 1- APCL
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5.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate
Conform tabelului de la punctul 5.2.3
5.2.3 Circuitul documentelor
Intrari A
Denumire activitate De la Ce? R Cc | Inregistrari
cine ? i
1 2 3 4 - 6 7
CON
e - expuneri de DUC '
Elaborarea expunerilor de : - expuneri de
motive/ referatelor de D/SC/B / mo:::g:fer [ %//%/ A;O motive+referate de
specialitate specialitate INST specialitate
- anuntul;
Publicarea anuntului - anunt D/S/ 1 é\e;xgcli:tr::; :e
privind proiectele de acte APCL acte RD B/C UL s e
normative normative ; b P
proiectele de acte
normative
CETATE -registrul de
Inregistrarea i g cyigenige 3
recomandarilor, sugestiilor, ASOCIAT -recomangilan recomanc.:l_anlor,
opiniilor Il -sugestii RD M sugestiilor,

3 e : -opinii opiniilor,
propun?nlor privind actele AUTORI -propuneri propunerilor privind
normative :

TATI actele normative
PUBLICE
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Editia [...]
Procedurd operationala
Denumirea entitatii :::i::la[rl:'llr ]
pubtice TRANSPARENTA DECIZIONALA R
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]
. -proces-verbal
- expuneri de CON al dezbaterii publicg
motive+ DUC -inregistrare camera
Asigurarea organizarii referate de D/S/ ATO video+(CD electronic
sedintelor de dezbatere APCL | specialitate+ | RD | B/C R -registrul de
publica proiecte de INST consemnare a
acte procesului-verbal
normative i de dezbatere
publica
4 sl % - minuta - minuta dezbatere
Elaborarea minutei sinteza APCL Stk RD SM “publica
SM+
Transmiterea proiectelor -proiecte de REG. :
de acte normative APCL acte RD + tr;;{f_ﬁs';ongﬁt'gté
persoanelor interesate normative CURIE g e o
RI
PARTI
Informarea participantilor ) f?sg:;?a ICJ%?
la procesul de consultare . inform;tii LA - document
publica privind decizia RD i RD | CONS afisat pe site privind
finala si modul in care APCL Sale r‘if?c N ULTA valorificarea
recomandarile au fost G recomandarilor
. recomandaril REA
valorificate
or PUBLI
CA
Transmiterea in scris a PR
justificarii nepreludrii CEJléTE -Just1f1[cavrg.a RE
recomandarilor formulate i i “REG.
si inaintate in scris de catre ASOCIAT | recomandaril RD ; -adrese de raspuns
S A Il LEGAL | or formulate CETA
cetateni si de asociatiile CONSTI | de cetiteni ENI
legal constituite ale TUITE ! T
acestora
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-informatii
privind
numarul
dezbaterilor
Elaborarea publice
raportului organizate, CON -raport anual
anual privind transparenta RD privind RD ) D. privind
decizionala numarul INST transparenta
recomandaril decizionala
or primite,
numarul
participantilo
r la dezbateri
publice
Afisarea raportului anual ) wdibert | RD -raport anual in
privind transparenta RD anualp CIT - | format electronic
decizionala afisat pe site
Raportarea datelor privind
indicatorul transparenta in stk RESP CON -adresa de
procesul decizional catre RD inf ormétii RD ONSA D informare
responsabilul cu i liza BIL INS1.' (raportare)
implementarea S.N.A 2016- CRRaiEnLe S.N.A
2020

5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale

- mobilier;

- PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta, linie telefomca

- rechizite curente.

5.3.2 Resurse umane
Personalul din cadrul...

cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens, respectiv persoana

desemnata oficial ca responsabil cu implementarea Legii nr.52/2003, actualizata.

5.3.3 Resurse financiare

Cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor generale ale...

in vederea

achizitionarii materialelor consumabile necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de
intretinere a logisticii.
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5.4 Modul de lucru

Principiile apl:cabrle procedurii de proces privind transparenta decizionald sunt:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public
care urmeaza sa fie dezbatute de autoritatile administratiei publice centrale si locale,
precum si asupra proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor
publice, in procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

c) participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de
elaborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

1) sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul prezentei
legi sunt publice, in conditiile legii;

2) dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;

3) minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in condmlle
legii.

Participarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul de elaborare a
actelor normative se va face in urmatoarele conditii:

1) Institutia are obligatia sa publice un anunt referitor la aceasta actlune in site-ul
propriu, sa-l aﬁg.eze la sediul propriu, intr-un spapu accesibil publicului, si sa-l transmita
catre mass-media locala. Responsabilul desemnat in acest sens va transmite proiectele de
acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor
informatii.

2) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la cunostinta
publicului cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de supunerea spre avizare de catre
autoritatile publice. Anuntul va cuprinde: data afisarii, o nota de fundamentare, o expunere
de motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un
studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz, textul complet al proiectului actului
respectiv, precum si termenul-limitd, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in
scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ.

3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanta asupra
mediului de afaceri se transmite de catre initiator asociatiilor de afaceri §i altor asociatii
legal constituite, pe domenii specifice de activitate.

4) La publicarea anuntului, autoritatea administratiei publice va stabili o perioada de cel
putin 10 zile calendaristice pentru proiectele de acte normative pentru a primi in scris
propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice.

5) Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus
dezbaterii publice se vor consemna intr-un registru, mentionandu-se data primirii, persoana si
datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.

6) Persoanele sau organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau
opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice vor specifica articolul
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sau articolele din proiectul de act normativ la care se refera, mentionand data trimiterii §i
datele de contact ale expeditorului.

7) Persoana desemnatd responsabild pentru relatia cu societatea civila va primi
propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act
normativ propus.

8) Proiectul de act normativ se transmite spre analiza §i avizare autoritatilor publice
interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate.

9) Autoritatea publicd in cauza este obligata sa decida organizarea unei intalniri in care
sa se dezbatd public proiectul de act normativ, daca acest lucru a fost cerut in scris de catre
o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica.

Regulile privind desfdsurarea dezbaterilor publice sunt urmdtoarele:

a) Institutia publica, prin persoana desemnata va organiza intalnirea, va publica pe site-
ul propriu si va afisa la sediul propriu, aldturi de documentele mentionate anterior si
modalitatea de colectare a recomandarilor, modalitatea de inscriere si luare a cuvantului,
timpul alocat ludrii cuvantului si orice alte detalii de desfasurare a dezbaterii publice prin
care se asigura dreptul la libera exprimare al oricarui cetatean interesat;

b) dezbaterea publici se va incheia in momentul in care toti solicitantii inscrisi la cuvant
si-au exprimat recomandarile cu referire concreta doar la proiectul de act normativ in
discutie;

c) la dezbaterea publica vor participa obligatoriu initiatorul si/sau initiatorii proiectului
de act normativ din cadrul institutiei sau autoritatii publice locale, expertii si/sau specialistii
care au participat la elaborarea notei de fundamentare, a expunerii de motive, a referatului
de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, a studiului de impact
si/sau de fezabilitate, dupa caz, si a proiectului de act normativ;

d) in termen de 10 zile calendaristice de la incheierea dezbaterii publice se asigura
accesul public, pe site-ul si la sediul autoritatii publice responsabile, la urmatoarele
documente revizuite: minuta dezbaterii publice, recomandarile scrise colectate, versiunile
imbunatatite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaborarii, rapoartele de
avizare, precum si versiunea finala adoptata a actului normativ.

Toate documentele prevazute vor fi pastrate pe site-ul autoritatii publice responsabile
intr-o sectiune dedicata transparentei decizionale. Toate actualizarile in site vor mentiona
obligatoriu data afisarii.

In toate cazurile in care se organizeazd dezbateri publice, acestea trebuie sa se
desfasoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa
fie organizate. Institutia trebuie sa analizeze toate recomandarile referitoare la proiectul de
act normativ in discutie.

in cazul reglementarii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului
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public, proiectele de acte normative se supun adoptarii in procedura de urgentd prevazuta de

reglementarile in vigoare.

Participarea persoanelor interesate la lucrdrile sedintelor publice se va face in
urmdtoarele conditii:

a) anuntul privind sedinta publica se afiseaza la sediul autoritatii publice, inserat in site-
ul propriu i se transmite catre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare,

b) acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite
care au prezentat sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la
unul dintre domeniile de interes public care urmeaza sa fie abordat in sedintd publica;

¢) anuntul va contine data, ora si locul de desfasurare a-sedintei publice, precum si
ordinea de zi.

Difuzarea anuntului si invitarea speciala a unor persoane la sedinta publica sunt in
sarcina responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civila.

Participarea persoanelor interesate la sedintele publice se va face in limita locurilor
disponibile in sala de sedinte, in ordinea de precadere data de interesul asociatiilor legal
constituite in raport cu subiectul sedintei publice, stabilita de persoana care prezideaza
sedinta publica.

Ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-mediei la sedintele publice.

Raportul anual al institutiei privind transparenta decizionald va cuprinde cel putin
urmdtoarele elemente:

a) numarul total al recomandarilor primite;

b) numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative si in
continutul deciziilor luate;

¢) numarul participantilor la sedintele publice;

d) numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

e) situatia cazurilor in care autoritatea publica a fost actionata in justitie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora;

g) numarul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionarii accesului.

Raportul anual privind transparenta decizionala va fi facut public:

a) pe site-ul propriu al institutiei;

b) prin afisare la sediul propriu al institutiei intr-un spatiu accesibil publicului, la
avizier; '
¢) sau prin prezentare in sedinta publica.
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6.0. Responsabilitati
Nr. Compartimentul Conducator RD D/S/B/C
crt. (postul) / actiunea institutie APCL
(operatiunea) W REER
0 1 2 3
1. Elaborarea expunerilor de motive/ E
referatelor de specialitate, textul
complet al actelor normative
& Publicarea anuntului privind actele E
normative
3, Inregistrarea sugestiilor, opiniilor, Ap.
propunerilor privind proiectele de acte
normative
4, Asigurarea organizarii sedintelor de Ap.
dezbatere publica
b Elaborarea minutei sinteza Ap.
6. Transmiterea actelor normative Ap.
persoanelor interesate
7 48 Informarea participantilor la procesul de Ap.
consultare publica privind decizia finala
si la modul in care recomandarile au fost
valorificate
8. Transmiterea in scris a justificarii Ap.
nepreludrii recomandarilor formulate si
inaintate n scris de cdtre cetateni si de
asociatiile legal constituite ale acestora
9. Elaborarea raportului anual privind Ap.
transparenta decizionala
10. Raportarea datelor privind indicatorul Ap.
transparenta in procesul decizional catre
responsabilul cu implementarea S.N.A.
2016-2020

,‘/\\
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7.0. Formular de evidenta a modificarilor
Semnatura
; conducatorul
Nr. E,di Data editiei iy Da.t? . Nr. pag. Descriere modificare ui
tia a reviziei Ay
crt. compartimen
tului
Elaborare initiala
conform Ordinului
Secretarului general al
Guvernului nr.
T 1| y - - 600/2018 pentru
; aprobarea Codului
controlului intern
managerial al

entitatilor publice
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8.0. Formular analiza procedura
Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nume si t’::’cd:it
Nr. | Compartime prenume drept
il o c;;?;urff"t:'nt (J2u | semndtura | Data | Observatii | Semnatura | Data
legat

1.

- 48

3.

4.

<

6.

7.

8.

9.

10.
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9.0. Lista de difuzare a procedurii
Data

Nr. Compartiment Nume si Functia | Data Semnatura Data intrarii in | Semnaturz
ex. prenume primirii retragerii vigoare a

procedurii
1.
2.
3.
4.
.
6.
¥in
8.
9,
10.
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10.0. Anexe [diagrama de proces, tabele, formulare, grafice, scheme
logice, etc.]
10.1. Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale

1. elaborarea

3. inregistrarea

expunerilor de : sugestiilor, opiniilor, [t Ssiguiarea
motive/ referatelor 2.' gubllcarea anunt;ulyi propunerilor privind organizarii
de specialitate, privind actele normative proiectele de acte sedintelor dg g
textul complet al normative dezbatere publica

actelor normative

A 7. informarea participantilor la
6. transmiterea

2 procesul de consultare publica
5. elaborarea actelor normative privind decizia finala si la
minutei sinteza persoanelor modul in care recomandarile au
Interesate fost valorificate
/ 8. transmiterea Tn\
scris a justificarii 10. raportarea datelor
nepreluarii 9. elaborarea privind indicatorul
recomandarilor raportului anual transparenta in
formulate si privind procesul decizional
inaintate in scris transparenta catre responsabilul cu
de catre cetateni decizionald implementarea S.N.A
si de asociatiile 2017-2020
legal constituite

K ale acestora /
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10.2 Evidenta anexelor procedurii operationale
Nr. Denumirea anexei | Cod | Elaborat | Aproba | Numar de Difuzare Arhivare
crt. or exemplare Loc Perioada
1. | Expuneri de - | D/S/B/ | Cond. 1 afisare la APCL | permanent
motive+referate C inst. sediul ARHIVA
de specialitate institutiei,
in mapa CL,
mass-media,
IT(Site),
D/S/C/B
2. | Anuntul privind - 3 afisare la APCL | permanent
implicarea RD sediul ARHIVA
publicului in APCL institutiei,
etapa elaborarii in mapa CL,
actelor mass-media,
normative IT(Site)
3. | Registrul de - | APCL | Cond. 1 APCL APCL | permanent
evidenta inst.
a anunturilor
privind
proiectele de
acte normative
supuse dezbaterii
publice
4. | Registrul de APCL | Cond. 1 APCL APCL | permanent
evidenta a inst.
sugestiilor,
opiniilor,
propunerilor
privind proiectele
de acte
normative
supuse dezbaterii
publice
5. | Proces-verbal al - RD Cond. 1 APCL
dezbaterii APCL | inst. IT(Si té) APCL | permanent
publice. Afisarea
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procesului verbal
al dezbaterii
publice
6. | Registrul de - | APCL | Cond. 1
consemnare a PV inst.
al APCL APCL | permanent
dezbaterii
publice
7. | Inregistrare RD 1
camera video+CD APCL APCL APCL | permanent
electronic
8. | Minuta dezbaterii | - RD 2 APCL,
publice APCL ITiSite) - § 2wk | {Renmanen
9. : APCL
Proiecte de acte :
acte nqrmative AEEL Eg?td CEB’?\EN" APCL | permanent
transmise ASOCIATI!
10. | Adrese de Eond APCL,
raspuns APCL it ’ 2 PERSOANE APCL | permanent
’ INTERESATE
11. | Raport anual
privind RD | Cond. SITE,
transparenta APCL | inst. : APCL il il
decizionala
L ggrc::mare e RESPONSABIL
implementarea APCL tet. 2 SArlia_’ APCL | permanent
S.N.A 2016-2020
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10.3 Includerea/atasarea propriu-zisa a anexelor in procedura operationala

1) Anexa nr. 1 - Anunt privind implicarea publicului in etapa elaborarii actelor
normative

Aparatul permanent al Consiliului Local din cadrul...
Nr...

ANUNT
privind implicarea publicului in etapa elaborarii actelor normative

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...................................................................................................................

Intocmit:
responsabil pentru aplicarea Legii nr. 52/2003
Aparatul permanent al Consiliului Local
al ...
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2) Anexa nr. 2 - Minuta sedintei (ordinare, extraordinare, extraordinare convocata de
indata) din data de

Aparatul permanent al Consiliului Local din cadrul...
Nr...

Minuta sedintei
(ordinare, extraordinare, extraordinare convocata de indata) din data de...

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Secretarul Municipiului...
Aparatul permanent al Consiliului Local
al ...
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3) Anexa nr. 3 - Raport de evaluare a implementarii legii nr. 52/2003 in anul...

Raport de evaluare a implementarii legii nr. 52/2003 in anul...

Numele autoritatii sau institutiei publice: ...

public

INDICATORI COD | RASPUNS
A.PROCESUL DE ELABORARE A ACTELOR NORMATIVE
1.Numarul proiectelor de acte normative adoptate in anul... A1
2.Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod A2

Dintre acestea au fost anuntate in mod public:

a.pe site-ul propriu

C.prin mass-media

A2_1
b.prin afisare la sediul propriu A2_2
A2_3

A

3. Numarul de cereri primite pentru fumnizarea de informatii
referitoare la proiecte de acte normative

Din care, solicitate de:

a.persoane fizice A3_1
b.asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite A3 2
4.Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o A4
cerere pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act

normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor A5

asociatii legal constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila Ab
care au fost desemnate

7.Numarul total al recomandarilor primite A7
8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte A8
normative
9. Numarul intalnirilor organizate la cererea asociatilor legal A9
constituite
10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate in anul 2013.. | A10

fara a fi obligatorie dezbaterea publica a acestora (au fost adoptate in
procedura de urgentd sau contin informatii care le excepteaza de la

aplicare Legii nr. 52/2003, conform art. 6)

| B PROCESUL DE LUARE A DECIZIILOR | |
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Structuraie
2014-2020

-

Editia [...]
Procedura operationald
: . Revizia [...]
Denumllr]eb?i:: Ry Exemplar nr. [...]
g TRANSPARENTA DECIZIONALA Pagina.. din..
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]
1.Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutiile publice) B1
2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:
a.afisare la sediul propriu B2_1
b.publicare pe site-ul propriu B2_2
c.mass-media B2_3
3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la B3
sedintele publice (exclusiv functionarii)
4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media B4
5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul B5
edintelor publice
6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate B6
7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia B7
restrictionarii accesului '
a.informatii exceptate B7_1
b.vot secret B7_2
c.alte motive(care) B7_3
8. Numarul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice B8
9. Numarul total al proceselor verbale (minuta) facute publice B9
C.CAZURILE TN CARE AUTORITATEA PUBLICA A FOST ACTIONATA IN
JUSTITIE
1.Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legii
privind transparenta decizionala intentate administratiei publice:
a.rezolvate favorabil reclamantului .1
b.rezolvate favorabil institutiei C 2
c.in curs de solutionare C.3
Conducator institutie,
Secretarul municipiului...
Responsabil pentru aplicarea Legii nr. 52/2003...
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferenta! pias it
Editia [...]
Procedura operationald
Denumirea entitétii Revizia [...]
publice : Exemplar nr. [..]
TRANSPARENTA DECIZIONALA gy |
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]

4) Anexa nr. 4 - Registrul de consemnare a procesului verbal privind dezbaterea

publica
REGISTRUL
de consemnare a procesului verbal privind dezbaterea publica
Nr. si data Continutul procesului - verbal al dezbaterii publice
P.V.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Editia [...]
Procedura operationala
) e Revizia [...]
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publice y Exemplar nr. [..]
TRANSPARENTA DECIZIONALA Pagina... din...
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]

5) Anexa nr. 5 - Registrul de evidenta a propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de
recomandare referitor la actele normative supuse dezbaterii publice

Registrul de evidenta a propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare
referitor la actele normative supuse dezbaterii publice

Nr. Data primirii Datele de contact ale Propuneri/ Proiectele de
de propunerilor/ persoanelor care au sugestii/ acte normative
inregist sugestiilor/ formulat recomandari supuse dezbaterii
rare recomandarilor propuneri/sugestii/ primite publice
referitor la recomandari (nume,
actele normative prenume, adresa)

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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Denumirea entitatii
publice

Procedura operationald

Editia [..]

Revizia [..]

TRANSPARENTA

Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PO]

Exemplar nr. [...]

DECIZIONALA

Pagina... din...

6) Anexa nr. 6 - Registrul de evidenta anunturi privind dezbaterea publica

Nr. Data  publicarii | Proiectele de acte | Termenul limita, locul | Locul afisarii
anunt | anuntului normative  supuse | si modalitatea in care | anuntului
dezbaterii publice |cei interesati  pot
trimite propuneri,
sugestii, recomandari
privind proiectele de
hotarare(proiectele de
acte normative)
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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£ s v

WwWw.poca.ro
-3 -




PCCA <«

Programul Operational Capacitate Administrativd

UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferental Instrumente Structurale
Editia [...]
Procedura operationald
Denumirea entitatii Revizia [...]
publice 2 Exemplar nr. [..]
TRANSPARENTA DECIZIONALA Pagina... din...
Cod: PO - XX.YY [Nr. procedura din Registru
evidenta PQ]

Avizat,

Daniela-Adriana GRADEA, Manager proiect
Director Executfiv Adjunct

Directia Pro e si Dezvoltare Locala

Elaborat,
Nelu DOBRE, Asistent manager proiect
Consilier

Biroul resurse umane sal
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